体育系团委、学生会部门岗位职责

主席团

    主席团职能：

    召开各类工作会议，统筹协调学生会各部门之间的工作，监督反馈工作计划实施，制定大的战略方向，强化学生会内部管理，提升学生会内部和外部整体形象，统筹指导各种活动开展，加强与各学院主席团沟通交流。
    主席团岗位职责：

    1、主席团定期召开主席团会议，研究讨论学生会内部工作的部署及决策相关问题和具体实施方案。

    2、主席团定期召开各部门部长会议，布置相关工作，听取各部门工作汇报，发现和解决整个学生会各部门出现的问题。

    3、主席团定期召开各学院主席会议，传达相关信息，加强与各学院联动，商讨并决策相关工作及活动流程，建立校园联动机制，扩大学生会整体影响力。

    4、主席团不定期召开各部门优秀副部长和优秀干事会议，强化横向和纵向管理，注重学生会整体积极性建设。

    5、主席团定期向领导老师汇报工作，提出发现的问题，及时解决。

    6、积极与各部门沟通交流，掌握工作动态，了解相关问题，参与整体协调部署，切实发挥主席团统筹协调作用。

7、理顺学生会整体工作思路，加强学生会内部组织管理，提升学生会内部和外部形象，加大效率和执行力建设，建立高效、团结、和谐、充满活力的学生会。

主要成员
学生会主席:杨阳  

副主席:曲明永、王芳娜、张明星
办公室

    办公室职能：

    办公室是学校设的一个综合部门，作为中枢机构负责处理各项日常事务，及时了解上级对工作的精神及工作要求，及时向办公室各部门传达上级的工作要求，发挥重要的枢纽角色，依照《办公室基本工作制度》做好校办公室的日常管理工作，保证效率，更好地服务同学。

办公室对各项工作进行统筹、协调、监督，负责配合老师的工作，对上级任务、指示做到上通下达，协调各部门开展好各项工作，积极协助组织各项大型活动，当活动出现冲突去调节，当人手紧缺去支援，使工作平稳、顺利的进行，管理办公室的一切财产，包括档案、办公用品、用具及报刊等，完成上级交代的其他工作任务，搞好对外交流。

办公室是负责处理日常事务工作、工作制度建设、财务设备管理、对

外联系和信息交流等方面的重要职能部门。

     办公室岗位职责：

根据各个干事的课表情况，通知开会。
记会：记会人员提前去开会议室的门，并整理会议室，在主持会议人旁边，记录会议主要内容，打草稿修改后誊写到记会表上。

    3、物品管理：各部门使用物品均要在办公室登记，各种物品须摆放整齐，并制表清楚列出有哪些物品放置在哪个柜子的哪一处，方便干事寻找。

4、档案管理：档案整理的全过程包括交档、收档、整理、立卷、归档、入橱六部分。干事要将档案归类存放，妥善保管。

    5、打扫卫生：值班人员应定期做好清扫工作，保持办公室内整体卫生。

    6、帮忙搬东西：各部门、各活动需要搬东西的时候，我们要积极主动地上前帮忙。

7、接待来访同学：应该注意自身形象，文明礼貌，积极主动，热情大方，礼貌待人。

主要成员
主任:郝雨晴

干事:李壮壮 梁枢 佟磊 方哲 李晶 任文丽 任淑琦 
宣传部

    宣传部职能：

    宣传

部是学生会的重要组成部分，他是舆论的排头兵，先锋官，向在校学生传达学校最新的方针政策，向学校反映学生舆论的最新动态。

    宣传部岗位职责：

    1、第一时间内向学生群宣传解释学校新动态，让广大学生了解学校的方针政策；

    2、对于学生会其他部门工作结果以海报形式进行相关的公示，如学习部的学风检查，生活部的卫生检查；

    3、负责由学生会其他部门举办的活动的相关宣传工作；

    4、进行舆论监测，对于在日常工作中发现有消极反动等相关宣传，要及时制止并上报团委学生会相关负责人；

    5、定期对宣传栏等主要宣传阵地进行广告或者其他海报的清理工作。

主要成员
 部长:刘贺 

     副部长:张燕

     干事:李佳媛 王文娜 高江昊 谭宇龙 宋渤晨 赵佳佳
生卫部

    生卫部职能：

    生卫部是负责同学日常生活的卫生监督管理，维持校园环境，做好广大同学生活服务、后勤保障工作的部室，

以及配合学院宿管委员会及相关部门开展工作。生活部岗位职责：

    1、负责检查和督促各宿舍的卫生情况，配合学校学生发展中心等部门重点抓好学生宿舍、教室、食堂和校园的环境卫生。批评和制止各种破坏公共卫生的不良行为和习惯。执行学校学生纪律、卫生检查制度，检查并督促同学遵守学校制度。期末评优，及格，不及格寝室，根据评出结果给予加扣分。

    2、组织各生活部长进行宿舍检查和评分，每月固定检查一次，抽查若干次，起到督促作用，坚决查处各种不良行为；及时向同学反映近期宿管中心与学校的卫生检查结果，提醒不及格或及格的寝室加强卫生意识。

    3、了解同学在生活方面的要求，如宿舍设施、食堂膳管等后勤工作上的问题，并主动向上反映，帮助同学解决生活中的困难。

  主要成员
  部长:陈晨

  副部长:王斌

  干事:刘伟然 任志甜 曹梦瑶 朱文昕 王戌颖 刘凤凤 辛晨钰 卢宇轩
                        文艺部      

  文艺部职能：
文艺部是一个以女生为主的特殊部门，是女生发挥自己的特长，展现自我风采的一个舞台，同时也为我校女生在生活和心理等方面提供指导和帮助，从而形成一个良好的生活氛围、学习氛围和活动氛围。
   文艺部岗位职责：

    1、根据团委学生会的工作部署，主持制定每学期文艺工作，并对各项工作负责。秉着实事求是的原则，培养干事，挖掘人才，组织文艺活动，丰富校园生活。

    2、提案，策划并组织各项文艺活动，如活动主题，形式，流程，分工，总结；宣传各类文艺活动的相关事宜，组织同学积极报名参加文艺活动，通过开展各种文艺活动，培养同学们的文艺爱好，使同学间、班级间更加有凝聚力。

    4、负责管理部门财务（包括各类演出服装、道具，以及舞台布置的材料），做好登记工作，方便每次活动的使用，以及同学们的借用。

5、配合学校及学生会其他部门做好礼仪工作。

6、完成领导、老师交办的其他工作。

主要成员

  部长:祁莉婷 

副部长:李晶莹

干事:杨越婷 杨乐乐 冯洁 张德龙 孙家乐 苏迎杰 冯祥龙 薛彪  张潇宇 陈海南
体育部
    体育部职能：

    校学生会体育部作为组织各类体育活动的主要部门，肩负着丰富同学们的体育生活，促进同学们锻炼身体的重任，为同学们紧张的学习提供一个放松的平台。为广大同学服务，组织并配合许多课外体育活动，为同学们提供展现自我才华的机会，丰富我校的体育活动。

体育部岗位职责：

负责学生课余体育活动等工作的计划和实施，通过组织指导各体育竞赛协会开展各项体育竞赛活动增强学生的身体素质。

2、了解同学们对学院各类体育活动，体育工作的意见和要求，并积

极向学院有关部门反映，不断改善体育设施，推动学院体育活动的开

展。

3、积极开展各项群众性体育活动，激发广大同学参加体育活动的兴

趣和热情，丰富广大同学课余生活；

4、与学院有关部门（院体育部等）建立密切联系，积极创造条件，

组织学生开展丰富多彩的群众性体育比赛活动。

5、运用各种形式和途径宣传体育工作的重要性，增强同学的体育观

念，动员同学积极参加体育锻炼。

6、加强与其他兄弟院校开展体育联谊活动，促进各院校之间的交流。

7、协助学生会其他部门开展工作，共同完成学生会的各项任务。

8、指导各院学生会体育部的工作

  主要成员
  部长:徐贺 

  副部长:赵佳敏

  干事:王伟 马都原 王龙彪 王辉 牛彪彪 郑江伟 王艺琴 王镇忠 周晖翔

新媒体部

新媒体职能:
       新媒体部利用系新媒体（学生会头条官方菌，QQ，微信，微博等）宣传工具及时对系学生会工作动态、工作进程以及系学生学习、活动、生活情况进行报道。负责QQ、微信、微博、青年之声的运行维护，平台终端的推荐推送。

新媒体日常工作:

①相片采集与文字编排。

②微信公众号、qq以及微博的运营。

③协助宣传部与组织部工作。

主要是实时发送有关体育系团委学生会活动快讯。

 主要成员

 部长:谢开心   

 副部长:朱哲荟

 干事:李昀霞 孟凡佳 吴利伟 景祥光 赵帅鹏 周志欣 高楠 
外联部

外联部职能：

外联部主要是负责对外联系，为学校活动寻找赞助商，以增进校企合

作关系为工作重点。它在服务部门，锻炼学生能力的同时，更起到了

连接各个兄弟部门与社会的桥梁作用。

外联部岗位职责：

1、服务学校，服务师生，服务部门，整合外联资源，策划外联活动；

2、塑造我校良好的对外形象，发挥联系学校与社会的纽带作用，提

高学校的知名度和影响力；

3、通过和社会各界共同举办有益的活动，为同学们提供社会实践机

会；提高学生社会实践能力；

4、与校外各单位、公司联系、收集各种劳务信息、为同学提供与外界沟通锻炼的机会。

5、策划特色活动，加强内外沟通，宣传学校特色；

6、通过寻找、联络赞助为开展学生活动提供一定经济来源；

 主要成员
 部长:张阳阳

 干事:王乐 施佳庆 曾思源 白峰晶 苏榜 张国江 高振华 王鑫 陈亚赛
  组织部

该部门负责以下基本活动：

1. 每个阶段各个部门招新名额和工作证件的审核与发放；

2. 各个部门执委、学生会成员（班级干部）的考评与奖惩；

3.部门之间人员调动，执委任免的建设性意见；

4.暑期社会实践的安排与部署；

5.团日活动的评比，优秀团干评比，团支部书记的考评等团委日常工作的开展。

主要成员
部长:梁彤  

副部长:焦郁樊

干事::冉慧杰 王雅权 王浩东 马佩良 成乃伟 张晨虹 李亚红 王钰猫 樊芊芊
 学纪部

具体职责如下：
一、 随时随地检查各班违纪现象。

二、 检查各班上课、早操纪律记出勤。

三、 做好全系学生出勤、缺勤记录统计。。

四、 引导学生遵守学院的规章制度。

五、 协助系内抓好检查工作，力创安全、舒适、有序的学习与生活环境。

六、 协助学生会各部门工作。

 主要成员
  部长:任勇刚  

  副部长:贾宗英

  干事:吕彪 吴越琳 王鹏发 何慧枝 李君 任赞鹏 孟思慧 武云斌 李智
