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一、在院党委的领导下，全面负责体育系党总支部的工作。

二、负责召集支部委员会和党员大会，结合本支部的情况，认真传达贯彻执行院党委的决定、指示。研究拟定工作计划，提出具体落实措施，及时提交支部委员会和支部党员大会讨论决定。

三、认真搞好党的自建设，提高党员的思想政治素质， 充分发挥党员的先锋模范作用和支部的战斗堡垒作用，调动全系职工的积极性，保证管理、教学、科研及其它各项任务的顺利开展。

四、负责对党员的教育和管理，了解掌握党员和职工、学生的思想、、工作、学习情况，发现问题及时解决。结合业务特点，采取多种形式，积极做好经常性的思想政治工作。

五、组织党员和群众认真学习党的路线、方针、政策和政治理论。充分利用党日活动时间和周二下午政治学习时间，积极做好群众的宣传教育工作。

六、掌握党支部工作计划、决议执行情况和执行中出现的问题。按时向支部委员会、支部党员大会及院党委报告工作。

七、建立健全，“三会一课”制度，抓好支委学习，按时召开支委生活会。贯彻民主集中制，认真开展批评与自我批评，加强团结，充分发挥支部委员会的集体领导作用。    

八、经常与行政干部密切联系，交流情况，互相配合，  支持他们的工作，充分调动各方面的积极性。

九、对要求入党的积极分子要认真进行教育培养，建立考察档案，对基本符合条件的，要按照党章规定做好新党员发展工作。对预备党员要认真进行教育和考察，预备期满，应及时召开支部大会，讨论转正问题。

十、认真做好争先创优、民主评议党员的工作。
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