体育系党总支部副书记工作职责


体育系党总支部副书记工作职责

一、积极配合党总支书记做好全系的党务工作。

二、每学期初按照党委的安排，制定好教职工党支部的工作计划、制定好学生党支部的工作计划。

三、充分了解学生党员状况，做好学生党支部的工作。

四、紧密联系学生，认真做好学生的管理、教育工作，尤其是学生的学纪管理。    

五、做好学生会的指导、协调工作。

六、按时、按规定做好党费收交工作。

七、充分了解学生，做好学生党员的培养、教育、发展和转正工作，尤其是加强对入党积极分子的教育和档案材料的归档整理。

八、经常深入学生和教职工，了解学生及教职工对系党务工作的 建议和意见，及时与总支书记进行交流。

九、按学院和系的要求做好各种材料的上报工作。了解学生、做好学生党员的培养、教育、发展和转正工作。
