怎样写预备党员转正申请书 
预备党员预备期满，应主动向党组织提出转为正式党员的申请。 
一、转正申请书的一般格式如下：
     1.标题：写在第一行的正中。可以写“关于要求转为正式党员的申请书”，也可简单写“转正申请书”； 
     2.称呼：从第二行顶格写，一般写自己所在的党支部； 
     3.正文：这是转正申请书的主要部分，写上转正申请书的主要内容； 
     4.署名：在正文的右下方，写上申请人的姓名，并写明提出申请年、月、日。 
二、转正申请书的内容一般包括： 
     1.自己是什么时候被接收为预备党员的，什么时候预备期满，并正式向组织提出转为正式党员的申请； 
     2.自己成为预备党员以来，在政治、思想、工作、学习等有那些成绩和进步（包括在入党时党组织和同志们所指出的缺点在预备期间改正的情况）； 
     3.对照党员标准，觉得自己还存在那些差距； 
     4.入党时应向而未向党组织说明的问题，或在预备期间发生的应向党组织说明的问题；
     5.针对自己存在的差距，提出今后的努力方向，表明自己的决心及对待能否按期转正的态度。 
三、写转正申请书应注意以下几点：
     1.转正申请书一般应在预备期满前的适当时候交给党组织； 
     2.转正申请书一般应由本人写，这样可以较好的表达自己在政治、思想、工作、学习等方面的情况。如因特殊情况自己不能写的，可以口述，由别人代写，但要有本人签名盖章； 
     3.写转正申请书要实事求是，紧密联系自己的思想实际，不能为了按期转正而文过饰非，掩盖自己的缺点和不足，更不能有任何隐瞒和伪造。 

